
 
 

PROCEDURE DE GESTION DES PROFILS VP DIVE 
Partie Navigateur web 

Une fois suivi la procédure concernant la connexion, vous arrivez sur votre profil VP DIVE HGCE 

 

 
 

Cliquez ensuite sur votre nom en haut à droite de la page puis sélectionnez le premier onglet 

‘’MON PROFIL ‘’ 

 



 
 

Vous arrivez alors sur votre profil pré rempli  

 

 
Vous trouverez en haut à droite l’onglet Modifier votre profil sur lequel il vous faut cliquer pour 

toute modification 

 

En préambule notez que toute modification du profil devra être validée pour que celle-ci soit 

enregistrée, donc pensez à cliquer sur « valider les modifications » que vous trouverez en haut à 

droite et en bas à gauche tout le temps sur la page à modifier 



 
 

En fonction des informations collectées par le club au moment de votre inscription, le profil sera 

plus ou moins complet, vous êtes libre d’y apporter des compléments ou des modifications. 

 

Pour commencer, bien que non OBLIGATOIRE, mais tellement plus SYMPA, je vous invite à ajouter 

une photo de profil, cela permet de faire vivre le club, de mettre un visage sur un nom, mais aussi 

de personnaliser un peu plus votre profil              

Vos encadrants préférés ont déjà franchi le pas, et je compte sur vous pour jouer le jeu !!!!!! 

 

Pour cela cliquez sur l’onglet vers en haut à droite « modifier la photo de profil » 

 

 
Ajouter ensuite la photo de votre choix, attention toutefois, il s’agit d’une miniature, et le site va 

rogner les photos afin de les ajuster au format, certaines photos trop zoomées ou trop haute 

définition peuvent ne pas rendre correctement. Faites des tests avec différentes photo de vous 

jusqu’à être satisfait du résultat        

 

Pour la suite du profil laissez-vous guider par le formulaire qui est plutôt intuitif et renseignez les 

informations vous concernant 

 

 

 



Nous rappelons que les informations collectées sont utilisées exclusivement dans le cadre du 

club, et ne sont accessibles qu’aux administrateurs du VP Dive du club, voir mentions légales du 

site. Aucunes données ne seront exploitées à des fins commerciales ou publicitaires, et une 

attention particulière est portée à la protection des données dans le cadre légal de la RGPD 

 

En descendant sur la page, vous arriverez à la dernière partie du profil qui comprends votre CACI, 

et vos qualifications de plongées  

 

 
 

Il est OBLIGATOIRE d’ajouter votre date de CACI ET le scan du document pour vérification 

 

Pour cela, rien de plus simple, ajoutez la date d’obtention de votre CACI dans la cellule prévue à 

cet effet  

 

 
MEMENTO  1 : Il faut bien ajouter la date d’obtention de votre CACI et non la date de fin de validité 

de celui-ci, qui sera calculée par VP Dive de manière automatique 

 

Par la suite, vous serez notifié sur votre profil VP Dive, de la prochaine expiration de votre CACI et 

vous serez invités à le renouveler avant l’expiration définitive de celui-ci.  

 

MEMENTO 2 : Dans un futur proche, le club se réserve le droit d’interdire l’inscription aux plongées 

en milieu naturel, aux membres n’ayant pas renseigné leur CACI sur VP Dive. 

Nous rappelons que le CACI est un document obligatoire pour l’activité, distribué par tout médecin 

généraliste, et d’une durée de validité d’un an. Le modèle de document est téléchargeable 

gratuitement sur le site de la FFESSM au lien suivant : https://plongee.ffessm.fr/certificat-

medical-caci 

 

Une fois renseignée la date de votre CACI, il vous faut ajouter la copie de l’original, en cliquant sur 

l’onglet vert « Télécharger » 

Tous les types de documents sont acceptés 

Puis rechercher sur votre ordinateur le document scanné ou la photo venant de votre smartphone 

Sélectionnez votre document et cliquez sur ouvrir 

Le document est ajouté avec succès et apparait dorénavant à la droite de l’onglet bleu « Coffre-

fort » 

En cliquant sur la loupe vous pouvez à tout moment le visualiser, ou le supprimer via le menu 

déroulant qui apparait au travers de la petite flèche sur la droite de votre document 

https://plongee.ffessm.fr/certificat-medical-caci
https://plongee.ffessm.fr/certificat-medical-caci


 

Une fois ajouté, votre document sera vérifié par un administrateur du club, qui attestera de la 

bonne présence de votre CACI, associé à votre profil. Si toutefois vous constatez que celui-ci n’a 

pas été vérifié, je me tiens à votre disposition 

 

La partie qui suit est la gestion de votre licence FFESSM 

 

 
 

Dans la majorité des cas, si votre profil a été créé par le club, le numéro de licence sera reporté 

automatiquement, mais je vous invite à le vérifier. Si dans votre profil cette partie est vierge, ou 

que vous avez créé votre compte vous-même avant d’être rattaché au club, il se peut qu’il vous 

faille le remplir.  Rien de plus simple, munissez-vous de votre carte licence FFESSM et reportez le 

numéro d’adhérent dans la cellule prévue 

La date d’expiration se trouve être le 31/12 de l’année suivante (31/12/25) pour les licences à 

venir en septembre 2024. 

Vous pouvez mais ce n’est pas obligatoire, joindre une copie de votre carte de licence, via l’onglet 

vert de téléchargement, situé à droite de la date d’expiration, voir procédure d’ajout du CACI ci-

dessus 

 

La partie suivante nommée DOCUMENTS sera principalement utilisée pour joindre les documents 

d’autres fédérations ou les documents d’équivalence FFESSM 

 
Enfin la dernière partie en bas du profil contient vos différents niveaux de plongeurs et 

d’encadrement 

 

 
Vous pouvez en cliquant dessus ajouter ou supprimer des niveaux, et en rechercher via un menu 

déroulant qui liste la plupart des qualifications communes des différentes fédé 

 

Une fois ajouté à vos niveaux, ces certifications seront étudiées par les administrateurs du club, 

qui valideront ou non l’exactitude de l’information 

 

Votre profil est maintenant complet merci d’avoir pris le temps de le remplir, cela contribue à faire 

vivre notre page, et de votre côté, VP Dive étant un outil international reconnu dans de nombreux 

clubs de plongées, il vous permet de faire valoir vos qualifications partout et tout le temps, via 

l’application mobile. 

 

Florian LORENTZ 

Webmaster 

lorentzflorian@gmail.com 

0789215982 

 

A suivre une procédure est en cours de rédaction pour une procédure de connexion via l’appli 

mobile 

 

Si vous souhaitez aller plus loin, de nombreuses vidéos Tutoriel VP Dive sont disponibles 

gratuitement sur YOUTUBE 
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